<<公司名稱>>
TBM工具箱會議紀錄表
(一般版僅供參考，公司單位應依據實際工作內容、潛在危害…等調整或增減)
	會議日期
	
	會議時間
	

	會議地點
	
	總作業人數
	

	本日施工區域
	

	宣導事項欄

	※由職安人員/工地主任/現場主管/領班勾選並對所有人員宣導並於勾選後簽名:_______________

	本日作業
工作類別
	□一般作業□高架作業 □動火作業 □局限/缺氧作業 □開挖作業 □起重吊掛作業 □掛牌/上鎖
□拆、搭架作業 □噪音作業 □粉塵作業 □有毒/爆炸性作業 □高溫作業□有機溶劑作業
□機械檢修作業□電氣檢修作業□消防廣播、火警系統隔離遮蔽作業 □其他                             

	宣導本日作業
潛在危害性
	※注意: 請務必宣導施工區域內及施工過程之潛在危害性
□墜落；□跌倒；□火災；□中毒；□缺氧；□衝撞；□感電；□物體飛落；□切、割、夾、捲；□高低溫接觸；□有害物接觸；□特殊氣體設備管路區域；□爆炸；□物體破裂；□物體倒塌崩塌；□水災；□其他                                                       

	可能接觸
化學物質
	□柴油□消石灰□氨水□水泥□螯合劑□鹽酸□活性碳□鹽酸□氫氧化鈉 □其他                   

	所需防護具
	□安全帽 □安全鞋 □防塵口罩□反光背心□防墜繩 □背負式安全帶 □安全網 □施工架 □合梯
□滅火器 □防火毯 □檢電器 □安全護目鏡 □絕緣手套 □絕緣鞋 □電焊手套 □耳塞 □通風設備□救命器 □氣體偵測器□急救設備□施工標示□照明設備□圍 欄 □SDS或化學品標示 □其他                                   

	安全管制
	

	特殊作業
危害告知
	

	勾選
	項目

	· 已完成
	告知工作區域緊急系統位置及使用注意事項。□緊急逃生門位置 □消防設備位置 □其他                       

	· 已完成
	對所有施工人員正確宣導標準施工工法及檢查施工器具

	· 已完成
	嚴禁進入非當日施工區域範圍區域或機房，當動線需必要跨越時，應由監工管控且禁止觸碰任何管線設備

	· 已完成
	從事特殊危險作業須逐一宣導安全防護及注意事項 （□送電；□動火；□密閉(侷限/缺氧)空間；□高架；□吊掛；□危險管路拆卸）

	· 已完成
	檢查工作區域三角錐圍籬及安全掛牌

	· 已完成
	檢查工作人員安全防護裝置

	· 已完成
· 不適用
	施工作業區域內有特殊化學品設備管路區域或特殊氣體設備管路區域已完全了解並告知其危害性。

	· 已完成
· 不適用
	動火作業：□是否完成申請　□施工防火防護及使用教學。　現場監火人員：　　　　　　　　　

	· 已完成
· 不適用
	現場安全防護及應變器具種類／數量                                      

	工安宣導事項
	

	聯繫交代事項
	

	※參加人員簽名( ✓ 以上我已了解：作業內容、潛在危害、安全防護與規定事項)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


※一般版僅供參考，公司單位應依據作業內容、潛在危害…等調整或增減內容。
※若有承攬商及承攬商管理，應擴充相關欄位及項目。

